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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 15/ 2026

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Transporte de pessoas e materiais para realizag@o de atividades concernentes as Eleigdes 2026, mais especificamente a 1* vistoria de locais de votagao.

A necessidade administrativa se evidencia ante a insuficiéncia da frota propria deste Tribunal para atendimento de todas as demandas das unidades da
Secretaria e dos Cartorios Eleitorais.

Importante salientar que atualmente 25 (vinte e cinco) Cartérios Eleitorais ndo dispdem de veiculo oficial proprio, haja vista baixa de veiculos realizada no
final do ano de 2024.

Considerando a sobreposi¢do de datas de realizagdo de atividades da 1* vistoria de locais de votagdo, mostra-se inviavel o atendimento a todas as demandas
com veiculos que compdem a frota do Tribunal, alocados no Nucleo de Transporte - NUTRAN.

Assim, faz-se necessario suplementar o quantitativo de veiculos disponiveis, o que motiva a presente contratagao.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO, SE HOUVER

Plano anual de contratagdes - 2026 (processo n.° 0007255-52.2025.6.12.8000, evento SEI! n.° 1949951)

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Disponibilidade de veiculos, a serem conduzidos por servidoras / servidores e/ou por colaboradoras / colaboradores do TRE/MS.
1.1) os veiculos devem dispor das caracteristicas indicadas para cada finalidade / uso;
1.2) os veiculos devem estar em boas condigdes de uso e funcionamento;
1.3) os veiculos devem estar disponiveis para uso pelo Tribunal nas datas ou periodos indicados;

1.4) os veiculos devem ser entregues ao Tribunal abastecidos e serdo devolvidos nas mesmas condigdes;

Garantia da Contratagido: Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, tendo em vista o valor da
contratagdo e sua complexidade.

Consoérceio: Nio sera admitida a participagdo de empresas em regime de consorcio, pois a realidade do mercado demonstra que existem varias empresas
especializadas na realizagao deste objeto, ndo precisando de outras empresas para auxilio técnico ou operacional.

Amostra: Nao havera exigéncia de apresentagdo de amostra

Subcontratag¢do: Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

Para identificagdo das demandas foram realizadas, pela Coordenadoria de Servigos Gerais e pela Corregedoria Regional Eleitoral, consultas aos Cartorios
Eleitorais quanto as atividades para realizagdo das quais aquelas unidades dependeriam de suporte do Tribunal no que se refere ao transporte de pessoas e
materiais.

As respostas dos Cartorios Eleitorais foram compiladas, tendo sido verificado que, em linhas gerais, consistiram em dois segmentos:
1) necessidade de veiculo de passeio, comum:

2) necessidade de veiculo de maior porte (caminhonete, SUV, etc.), para deslocamentos em estradas com condigdes mais severas de trafego;

Em ambas as situagdes, os veiculos serdo conduzidos por servidoras / servidores e/ou colaboradoras / colaboradores do TRE/MS, devidamente habilitadas

(0s).

As demandas do 2° segmento serdo atendidas com emprego de veiculos oficiais alocados no Nucleo de Transporte - NUTRAN. medida que objetiva a
redugdo de despesas com a contratagdo, posto que as diarias de veiculos de categoria caminhonete ou SUV tenham valor mais elevado, comparativamente a
veiculos de passeio comuns (sedans ou hatchback).

As demandas do 1° segmento serdo atendidas com veiculos locados, correspondendo as necessidades de 12 (doze) Cartérios Eleitorais.
Assim, estima-se a locag@o de 12 veiculos.
O prazo previsto para a realizagdo da 1* vistoria de locais de votacao foi fixado de 16/margo a 10/abril.

O periodo de locagdo proposto € de quinze dias (quinzenal), considerando neste prazo a retirada do veiculo em Campo Grande, deslocamento ao municipio
sede do Cartorio Eleitoral a ser atendido, realizagdo das atividades, retorno do veiculo a Campo Grande e devolugao a locadora.

As datas efetivas de retirada e de devolugdo dos veiculos serdo fixadas posteriormente, de acordo com o calendario a ser elaborado conjuntamente com os
Cartorios Eleitorais.
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Descri¢do Prazo de locagdo | Quantidade de veiculos

Veiculo da categoria sedan economico, com ar condicionado Quinzenal 12 (doze)

5. ANALISE DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A CONTRATAR

Para atendimento das demandas relacionadas com a 1? vistoria de locais de votagdo sdo antevistas duas possiveis solugdes:
1 - emprego de veiculos da frota do TRE/MS; e,

2 - locagdo de veiculos;

Como ja mencionado acima, parte das demandas serdo atendidas com alocagéo de veiculos componentes da frota oficial deste Tribunal.

Também ja dito, a frota disponivel ¢ insuficiente para atendimento de todas as demandas manifestadas, considerando, principalmente, o curto periodo em que
as atividades de 1* vistoria deverao ser executadas.

Assim, de modo a atender as necessidades que ndo possam ser contempladas com a 1* solugdo indicada acima, tem-se como solug¢do a contratagdo de
empresa (s) para locagdo de veiculos.

Relativamente ao tipo de veiculo a ser locado, as locadoras oferecem uma ampla gama de categorias, cada qual com veiculos de caracteristicas especificas e
com melhor adequagdo a determinadas finalidades de uso.

Para o atendimento das demandas dos Cartérios a serem atendidos com a locagdo, entende-se ser mais adequado veiculo da categoria sedan compacto /
econdmico, a exemplo dos veiculos Hyundai HB20S, GM Onix Sedan, etc..

Tais veiculos possibilitam o transporte de passageiras (0s) e, também, de bom volume de carga, em face de disporem de maior porta malas.

Além disso, apresentam custos de locacdo mais baratos, comparativamente a veiculos das categorias SUV, caminhonete e similares.

Assim, propde-se como solugdo a contratacio de empresa (s) especializada (s) para locacio de 12 veiculos automotores, da categoria sedan compacto /
econdmico.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO SERVICO OU DO MATERIAL
Locagdo de veiculos da categoria sedan, com franquia de quilometragem livre. O veiculo deve ter motorizagdo 1.0 ou superior, a etanol e a gasolina (flex /
bicombustivel); deve contar com sistema de refrigeragdo (ar condicionado); e podera ter transmissdo manual ou automatica.

A locagdo compreende dois itens distintos, cada qual contemplando 6 veiculos. Isso se faz com a perspectiva de ampliacdo da concorréncia, posto que
possibilite, em tese, a participagdo de locadoras que contém com menor frota ou que ndo disponham do quantitativo total.

Prazo de Quantidade

Item | Descrigdo locagao de veiculos

Locagdo de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizagdo
1.0 ou superior, movido a etanol ¢ a gasolina (bicombustivel / flex),
1 com transmissdo manual ou automatica, e equipado com sistema de ar |  Quinzenal 6 (seis)
condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Periodo previsto para utilizagdo da locagdo: margo e/ou abril/2026

Locagdo de veiculo automotor, da categoria sedan, com motorizagao
1.0 ou superior, movido a etanol e a gasolina (bicombustivel / flex),
2 com transmissdo manual ou automética, e equipado com sistema de ar | Quinzenal 6 (seis)
condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Periodo previsto para utilizagdo da locagdo: margo e/ou abril/2026

Os veiculos tornados disponiveis pela contratada devem contar com cobertura de seguro contra sinistros comumente compreendidos na cobertura basica:
danos materiais ao veiculo, furto e roubo, incéndio; bem como, contar com cobertura de danos materiais e pessoais a terceiros, danos pessoais aos ocupantes
do veiculo, protegdo de vidros, fardis, lanternas, retrovisores. A participagdo do TRE/MS (franquia) no caso de ocorréncia de sinistro ficara limitada ao
disposto na apdlice de seguro correspondente e/ou nas condigdes informadas pela locadora.

A condug@o do veiculo sera realizada por qualquer servidora / servidor e/ou colaboradora / colaborador do TRE/MS, devidamente habilitada (o).

A retirada do veiculo sera realizada em agéncia e/ou escritério da contratada, situado no municipio de Campo Grande/MS. A devolucio se dara no
mesmo local da retirada.

7. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Nao havera agrupamento para esta contratagdo. No caso dos veiculos para atendimento das demandas dos Cartorios Eleitorais da Capital, houve a formagao
de 2 itens, cada qual compreendendo 6 veiculos.

Essa divisdo objetiva ampliar o nimero de possiveis interessados, viabilizando a oferta de proposta por empresas que ndo disponham do total de veiculos
(12).

Nao se previu a locag@o unitaria em razdo de que isso poderia resultar em dificuldades operacionais para a retirada e a devolug@o dos veiculos. Além disso,
um maior nimero de veiculos em cada item pode resultar em obtengdo de prego mais vantajoso para o Tribunal.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS
RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS
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Dada a sazonalidade das demandas, tem-se que a locagdo ¢ preferivel, em termos financeiros, a aquisi¢do de veiculos, por representar menor dispéndio de
recursos. inclusive quanto a manutengdo de veiculos proprios, que teriam baixa expectativa de uso fora do periodo eleitoral.

9. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS
Para fins de estimativa de precos, foi realizada consulta ao sitio eletronico de trés empresas de locagdo de veiculos (Movida, Localiza e Unidas),
considerando:

1) Os pregos estimados consideraram a locagdo por periodo de 15 dias (considerando as datas de 09 a 24/03/2026), com inclusdo de custos de protegdo
total do veiculo oferecida pela locadora. Nao foi incluido o custo de motoristas adicionais;

2) Nao foram considerados, para fins de estimativa, eventuais descontos ofertados pelas locadoras em caso de loca¢@o por maior periodo.

O quadro abaixo informa os valores estimados para atendimento de todas as demandas levantadas, com adogdo da locagdo de veiculos para tal, prevendo-se
as utilizagdes a ocorrer em margo e abril/2026. Esse quadro ¢ apenas informativo.

Sedan econdmico
com ar
condicionado
(Hyundai HB20,
Fiat Cronos ou RS RS RS RS
similar) Quinzenal 12 3.203,50 | 4.022,36 | 3.003,25 | R$ 3.409,70 | 40.916,44

Dessa forma, a despesa esta estimada em R$ 40.916,44 (quarenta mil novecentos e dezesseis reais e quarenta e quatro centavos), considerando um total
de 12 veiculos locados para periodos de 15 dias cada.
10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao se vislumbra necessidade de adequagdo do ambiente do 6rgéo, a excegdo de reserva de vagas estacionamento interno para guarda dos veiculos locados,
com vistas a garantir maior prote¢ao aos mesmos.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nao ha.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATACOES (Item Obrigatério - vide Portaria DG n. 130 - SEI 1452785)

Exigir-se-a que os veiculos locados tenham motorizagao a etanol e a gasolina (flex / bicombustivel).

13. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE EGRESSOS

Nio se aplica, por ndo compreender cessdo de mio de obra, bem como o valor anual néo sera acima de R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais), conforme
disposto no art. 5°, do Decreto Federal n° 9.450/2018 e Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. TOPICOS PARA ORIENTAR O TERMO DE REFERENCIA, PROJETO BASICO OU CONTRATO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condi¢des e os procedimentos que regerdo a contratacio de empresa(s) especializada(s)
para prestacio de servigos de locacio de veiculos, para atendimento de demandas do TRE/MS decorrentes das Eleigdes 2026, conforme detalhamento no
capitulo de descrigdo dos servigos.

1.2. Para fins de langamento da proposta no comprasnet, devero ser observados os valores e quantitativos indicados na tabela abaixo.

1.2.1. O detalhamento do quantitativo de veiculos, diarias e valores por turno, encontram-se pormenorizados nos capitulos 3 ¢ 9 deste Termo de

Referéncia.
Valor
- . tde. d aximo d: Valor total d:
Item | Descrigdo Unidade Q,e N [naximo da alorfota’ ¢a
veiculos locagdo por contratagdo
veiculo
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Locagao de veiculo automotor, da categoria
sedan, com motorizagao 1.0 ou superior,
movidos a etanol e a gasolina
(bicombustivel / flex), com transmissao Locagdo
01 manual ou automatica, e equipado com quinzenal 6 3.409.70 20.458.20
sistema de ar condicionado (exemplos: (15 dias) T T
Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Periodo previsto de loca¢do: margo e/ou
abril/2026

Locagdo de veiculo automotor, da categoria
sedan, com motorizagdo 1.0 ou superior,
movidos a etanol e a gasolina
(bicombustivel / flex), com transmissao

02 manual ou automatica, e equipado com
sistema de ar condicionado (exemplos:
Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Locacao
quinzenal 6 3.409,70 20.458,20
(15 dias)

Periodo previsto de locagdo: margo e/ou
abril/2026

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 40.916,40

CATSER

Intervalo minimo entre os lances

1.3. Os servigos previstos a serem executados durante a vigéncia da contratagdo estdo indicados no Capitulo 3, e foram definidos conforme Estudo Técnico
Preliminar (YYYYYYY).

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Portaria TRE/MS n° 131/2023.
1.5. Os servigos objeto desta contratag@o sdo caracterizados como comuns.
1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 6 meses, contado da data da Gltima assinatura eletronica do contrato.

1.6.1. Por se tratar de contratagdo com quantitativo estimado, o saldo contratual, porventura existente no final da vigéncia, ficara automaticamente
decrescido do valor da contratagdo, nos termos do artigo 124, I, b, c/c 125 e 126, todos da Lei 14.133/2021, estando o contratante autorizado a efetivar a
devida corre¢do no saldo de empenho.

1.7. Em caso de divergéncia entre a descrigdo do servigo indicada no SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta
tltima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da presente contratagdo, ¢ de seu quantitativo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do ETP - ESTUDO TECNICO
PRELIMINARN°YYY/2026 (YYYYYYY).

2.2. A contratagdio se justifica pela necessidade de transporte de pessoas e materiais para realizacdo de atividades concernentes as Elei¢des 2026 e ante a
insuficiéncia da frota propria deste Tribunal para atendimento de todas as demandas das unidades da Secretaria ¢ dos Cartorios Eleitorais da Capital e do
Interior do Estado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 A solugd@o que atende a Administragdo ¢ a a contrataciio de empresa (s) (pessoa (s) juridica (s)) especializada (s) para prestacio de servicos de
locacgdo de veiculos para atendimento de demandas do TRE/MS decorrentes das Eleigoes 2026, conforme indicado neste Capitulo.

3.2. Os servigos a serem contratados compreendem a disponibilidade de veiculos da categoria sedan, com motoriza¢ao 1.0 ou superior, movidos a etanol e a
gasolina (bicombustivel / flex), com transmissdo manual ou automética, e equipados com sistema de ar condicionado (exemplos: Hyndai HB20S; GM Onix
Sedan; etc.).

3.2.1. Por ocasido da retirada do veiculo locado, ndo havendo disponibilidade de modelo com as caracteristicas indicadas na clausula 3.2 acima, a
contratada podera oferecer veiculo de caracteristicas similares ou superiores.

3.3. Os veiculos locados serdo utilizados para apoio logistico a realizagdo de atividades concernentes as Eleigdes 2026, compreendendo o transporte de
pessoas e materiais ¢ deslocamentos urbanos e rodoviarios dentro do Estado de Mato Grosso do Sul, de acordo com as necessidades da Justiga Eleitoral.

3.4. Os veiculos serdo locados na modalidade de "quilometragem livre", ante a dificuldade de se estabelecer a efetiva utilizagdo de cada veiculo, devendo a
empresa interessada prever em sua proposta os custos correspondentes, se for o caso.

3.5. Os veiculos devem contar com cobertura de seguro contra sinistros comumente compreendidos na cobertura basica: danos materiais ao veiculo, furto e
roubo, incéndio; bem como, contar com cobertura de danos materiais e pessoais a terceiros, danos pessoais aos ocupantes do veiculo, prote¢do de vidros,
fardis, lanternas, retrovisores.

3.3.1. A participa¢do do TRE/MS (franquia) no caso de ocorréncia de sinistro ficara limitada ao disposto na apoélice de seguro correspondente e/ou nas
condi¢des informadas pela contratada.

3.6. A presente contratagdo contempla 2 itens, conforme descri¢ao no quadro abaixo.

Valor
. . Qtde. de maximo da Valor total da
Item | Descrigio Unidade veiculos locagéo por contratagdo
veiculo
01 Locagao de veiculo automotor, da LO.C agao | 6 3.409,70 20.458,20
categoria sedan, com motoriza¢do 1.0 ou quinzena
. . : (15 dias)
superior, movidos a etanol e a gasolina
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(bicombustivel / flex), com transmissao
manual ou automatica, e equipado com
sistema de ar condicionado (exemplos:
Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Periodo previsto de locagdo: margo e/ou
abril/2026

Locagdo de veiculo automotor, da
categoria sedan, com motoriza¢do 1.0 ou
superior, movidos a etanol e a gasolina
(bicombustivel / ﬂgx), com tfansmissﬁo Locagdio
02 |manual ouautomatica, e equipado com | ;o 6 3.409,70 20.458,20
sistema de ar condicionado (exemplos: (15 dias) ’ ’

Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Periodo previsto de loca¢do: margo e/ou
abril/2026

3.7. Os itens 1 e 2 se referem as locagdes de veiculos para atendimento das atividades relacionadas com a 1* vistoria de locais de votagao, previstas a ocorrer
nos meses de margo e abril/2026.

3.7.1. As datas efetivas de retirada dos veiculos locados serdo comunicadas & empresa contratada com antecedéncia minima de 5 dias tteis, de modo que
a contratada possa adotar as providéncias pertinentes a preparagdo dos veiculos.

3.8. Os veiculos deverdo estar disponiveis para retirada as 12 horas do dia inicial do periodo de locagdo definido, facultando-se a contratada a liberagdo do
veiculo em horario antecedente, sem que isso implique em alteragdo de valores da locagdo ou em antecipagdo do horario limite previsto para devolugao.

3.9. A devolugido dos veiculos ocorrera até as 12 horas da data de término do periodo de locagdo definido.
3.10. A retirada e a devolugdo do veiculo serdo realizadas em agéncia e/ou escritorio da contratada, situada no municipio de Campo Grande/MS.
3.11. O veiculo locado sera conduzido por qualquer servidora / servidor ou colaboradora / colaborador do TRE/MS, devidamente habilitada (o).

3.11.1. Nao obstante o disposto na clausula 3.11., a contratada podera requerer ao TRE/MS a indicagdo de condutora / condutor para ficar responsavel
pela retirada e/ou devolugdo do veiculo locado.

3.11.2. Na hipoétese da clausula 3.11.1, a contratada devera permitir ao TRE/MS a indicagao de até quatro condutoras / condutores para realizar a retirada
e/ou devolugdo de cada veiculo locado.

3.11.2.1. A indicagdo de condutora / condutor sera feita pelo TRE/MS até 3 dias tteis anteriores a retirada dos veiculos.

3.11.2.2. Os eventuais custos para indicagdo de condutoras / condutores adicionais, se houver, deverdo estar inclusos no prego ofertado para o
respectivo item.

3.12. Os procedimentos a serem seguidos relativamente as locagdes previstas nos itens 1 a 2 sdo os seguintes:

a) até 5 dias tteis anteriores a retirada dos veiculos, o TRE/MS comunicara a contratada a necessidade de veiculo (s) e indicara as datas correspondentes
ao periodo de locagdo (inicio e término);

b) até trés dias uteis anteriores a retirada dos veiculos o TRE/MS comunicara a contratada o (s) nome (s) da (s) condutora (s) / do (s) condutor (es)
responsavel (is) pela retirada do veiculo;

¢) até o dia 1til anterior a retirada dos veiculos pelo TRE/MS, a contratada informara o local e respectivo enderego em que os veiculos deverdo ser
retirados, bem como os procedimentos a serem seguidos e/ou documentos que deverdo ser apresentados para essa retirada;

d) no dia fixado para inicio da locagdo do veiculo, a condutora / o condutor designada (o) comparecera ao local informado pela contratada para a retirada
do veiculo;

d.1) o veiculo devera estar disponivel para retirada as 12 horas, facultando-se a contratada a liberagdo do veiculo em horario antecedente, sem que
isso implique em alteragdo de valores da locagdo ou em antecipagdo do horario limite previsto para devolugdo;

e) no dia fixado para encerramento da locagdo do veiculo, a condutora / o condutor designada (o) comparecera ao local informado pela contratada para a
devolugdo do veiculo;

3.13. Por ocasido da devolugdo do veiculo, caso a contratada verifique alguma ocorréncia que demande saneamento pelo TRE/MS, devera fazer o registro por
escrito, comunicando imediatamente a / ao responsavel pela devolugdo e, posteriormente, a0 TRE/MS.

3.14. Em caso de aplicagdo de multa por infragdo de transito, a contratada devera encaminhar a notificagdo da autoridade de transito ao TRE/MS em tempo
habil para identificagdo da condutora / do condutor e eventual interposi¢do de recurso por parte desta (e).

3.14.1. Prevalecendo a aplicagdo da multa, o TRE/MS adotara as providéncias pertinentes ao respectivo pagamento, sem prejuizo de posterior
requerimento de ressarcimento ao erario pela condutora infratora / pelo condutor infrator.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa devera comprovar Regularidade perante a Fazenda Federal, ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) e a Justi¢a do Trabalho (CNDT).

4.2. Os veiculos tornados disponiveis devem:

a) dispor das caracteristicas indicadas neste instrumento;

b) estar em boas condigdes de uso e funcionamento;

¢) estar disponiveis para uso pelo Tribunal nas datas ou periodos indicados;

d) ser entregues ao Tribunal abastecidos e serdo devolvidos nas mesmas condigdes;
CONSORCIO

4.3. Nao sera admitida a participagdo de empresas em regime de consércio, pois a realidade do mercado demonstra que existem varias empresas
especializadas na realizag@o deste objeto, ndo precisando de outras empresas para auxilio técnico ou operacional.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, tendo em vista o valor da contratagdo e sua
complexidade.
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SUBCONTRATACAQO
4.5. Nao ¢ admitida a subcontratag@o do objeto contratual.
SUSTENTABILIDADE

4.6. Os veiculos da categoria sedan a serem tornados disponiveis deverdo ter motorizagdo bicombustivel (etanol e gasolina).

5.EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo dos servigos objeto desta contratagdo devera ser realizada com observancia das condi¢des fixadas neste instrumento, especialmente as
constantes no Capitulo 3 e no Termo de Contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. A fiscalizagdo, o acompanhamento e a orientagdo relativos a prestagdo dos servigos ficardo a cargo de servidora (s) / servidor (es) pertencente (s) ao
quadro deste Tribunal, a (s) / o (s) qual (is) sera (d0) formalmente designada (s) / o (s) pela Administragéo.

6.3.1. O contato entre 0 TRE/MS e a empresa contratada sera mantido, prioritariamente, por intermédio da Fiscalizagdo.

6.4. Para fins desta contratagdo, considerando a previsdo de prestagdo de servigos em atendimento a unidades administrativas distintas e a inviabilidade de
que apenas uma servidora / um servidor realize a fiscalizagdo em todos os locais, e objetivando a correta execugdo das atividades de fiscalizagdo, serdo
designados:

a) 1 fiscal central titular e 1 substituta (0), dentre servidoras (es) lotadas (os) no Nucleo de Transporte da Coordenadoria de Servigos Gerais; e,
b) 1 fiscal local titular e 1 substituta (o), dentre servidoras (es) lotadas (os) nos Cartorios Eleitorais a serem atendidos com as locagdes;

6.5. A (a0) fiscal central competird a supervisio da contratagdo, cabendo-lhe, dentre outras atribuigdes correlatas, o acompanhamento da execugio da
contratagdo, em nivel mediato, o apoio e a orientagdo aos fiscais locais e a atuagdo como facilitador da relagdo entre contratante (fiscais locais) e contratada
(preposto), no tocante aos aspectos operacionais da contratacdo, bem como a compilagdo de informagdes ¢ documentos necessarios ao pagamento dos
servigos a contratada.

6.6. A (o) fiscal local atuara como apoio a fiscalizag@o central, competindo-lhe as atribui¢des previstas na clausula 6.7, no que couber, e na clausula 6.8,
alineas 'a' a 'e', e, conforme o caso, na alinea 'f' em relagdo aos servigos executados no seu local de lotagdo, cabendo-lhe observar as orientagdes do fiscal
central e repassar a este todas as informagdes pertinentes a essas atribui¢des, bem como outras relacionadas a execug@o do objeto desta contratacgdo.

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela (s) / o (s) fiscal (is) do contrato, ou pela (s) / o (s) respectiva (s) / o (s) substituta (s) / o
(s) (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:

a) Acompanhar a execug@o do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

¢) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizagdo emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

d) Informar a administrag@o, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adog@o de medidas que ultrapassem a competéncia da fiscalizagdo,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, a (o) fiscal comunicara o fato imediatamente a gestora /
ao gestor do contrato ou autoridade competente. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

f) Comunicar a gestora / ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagio contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII);

g) Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II, do Decreto n°® 11.246, de
2022);

h) Atuar tempestivamente na solugdo de problemas em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando a administragdo para as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a competéncia da (o) fiscal; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV);

i) manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11);

j) Formalizar processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pela (0) agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.8. Compete ainda a Fiscalizagdo:
a) requisitar a prestagdo dos servigos, observados os procedimentos mencionados nos Capitulos 3 e 5, dentre outras condi¢des pertinentes;

b) exercer, em nome do TRE/MS, toda e qualquer a¢do de orientagdo geral, decidir sobre questdes técnicas e burocraticas da contratagdo, sem que isto
implique em transferéncia de responsabilidade, a qual seré tnica e exclusivamente de competéncia da contratada;

¢) manter registro das ocorréncias relacionadas a prestagdo dos servigos, para fins de acompanhamento do desempenho da contratada;
d) comunicar a contratada as falhas detectadas;

e) comunicar a Administragdo o cometimento de falhas pela contratada, que impliquem comprometimento da prestagdo dos servigos e/ou aplicagdo de
penalidades previstas;

f) efetuar os recebimentos provisorio e definitivo, realizando as devidas verificagdes;
g) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;
h) outras atribuigdes pertinentes a contratagdo ou que lhe forem conferidas pela Administraggo.
6.9. As atribui¢des e os procedimentos de fiscalizagdo serdo fixados na Portaria de designagdo da fiscalizagdo e/ou em normativo interno.

6.10. As comunicagdes entre 0 TRE/MS e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.11. O TRE/MS podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato, quando for o caso.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os recebimentos provisorio e definitivo dos servigos ficardo a cargo da Fiscalizagdo do TRE/MS, conforme descrito a seguir.
7.2. O recebimento provisorio dos servicos sera efetuado pela (o) fiscal local, compreendendo, dentre outras, as seguintes verificagdes:
a) retirada do veiculo na data e horario especificados;
b) verificagdo da adequagdo das condigdes do veiculo com o previsto neste instrumento;
c) atesto dos servicos;
7.3. A (o) fiscal local comunicara a Fiscalizagdo Central o atesto dos servigos em até 2 (dois) dias uteis, contados da data de devolugdo do veiculo a locadora.

7.4. O recebimento definitivo serd efetuado em até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdo do documento fiscal pela contratada, satisfeitas as condigdes
abaixo:

a) informagdo da (o) fiscal local quanto a conclusdo da execugdo dos servigos (atesto);
b) conformidade do documento fiscal apresentado.

7.5. Constatado que o servigo prestado atendeu ao exigido, sera registrado o recebimento definitivo mediante atestado no corpo da Nota Fiscal, ou, em termo
proprio.

7.6. Verificada alguma falha na prestagdo do servigo, seja por ocasido do recebimento provisorio ou do definitivo, sera feito o registro formal e comunicado a
empresa contratada, para que proceda a sua correcao.

7.7. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar servigo cuja qualidade seja comprovadamente baixa.

Pagamento

7.8. O pagamento dos servigos de locagdo sera realizado em etapa tnica, apds a conclusdo das locagdes e devolugdo dos veiculos a contratada.

Emissdo do documento de cobranga

7.9. A Nota Fiscal/Fatura (ou documento fiscal equivalente) devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletroénico e conter a discriminagdo dos servigos
a que se refira, respectivos quantitativos e valores.

7.9.1. O documento de cobranga sera emitido em até 5 (cinco) dias apds a conclusdo das locagdes.

7.10. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n° 1.244/2012), a empresa devera informar no documento fiscal os
valores detalhados das contribui¢des federais a serem retidos na operagao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

7.11. Ocorrendo erro no documento de cobranga, este sera devolvido e o pagamento sera sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias,
passando o prazo para o pagamento a ser contado a partir da data de reapresentagdo do mesmo.

7.12. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, ao seu critério, podera devolvé-la para as devidas correg¢des.

7.13. De modo a viabilizar o inicio do processo de pagamento, a nota fiscal devera ser encaminhada a Fiscalizagdo do contrato até o 5° dia util posterior a
conclusao das locagdes.

Pagamento da nota fiscal

7.14. O pagamento sera feito pelo Contratante em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancéria em conta bancaria valida e ativa em nome da
Contratada, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas, inclusive a regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista, e ocorrera em até 10 (dez) dias uteis
apos a data de apresentagdo da nota fiscal/fatura a fiscalizagdo.

7.15. O procedimento de pagamento observara as seguintes etapas:

a) a Fiscalizagdo Central fard a analise da Nota Fiscal/Fatura e das informagdes nela constantes, inclusive quanto aos valores, no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela empresa contratada, e, apos, fara o atesto da Nota Fiscal/Fatura e o seu
encaminhamento a Se¢do de Finangas;

b) a Secdo de Finangas efetuara o pagamento dos valores devidos a contratada, no prazo de até 7 (sete) dias uteis, contados do recebimento da nota
fiscal/fatura e documentagdo anexa proveniente da fiscalizagdo.

7.16. O prazo de pagamento sera suspenso nos casos de auséncia de informagdo e/ou documento complementar, ou em que haja necessidade de corre¢do e/ou
complemento de informagdo constante da nota fiscal/fatura, bem como qualquer outro motivo cuja responsabilidade seja atribuivel a contratada, passando a
ser contado novamente somente apos a efetiva regularizagao.

7.17. Serdo retidas na fonte, caso a empresa ndo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, as aliquotas dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuigdo Social Sobre Lucro Liquido - CSLL, Cofins e Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo op¢ao da empresa pelo
SIMPLES - Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipotese em que o
fornecedor devera comprovar a Opgao;

b) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

7.18. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

I= (TX1100)/365

EM =1x N xVP, onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

7.19. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e devem ser
submetidos a apreciagdo da autoridade competente, que adotara as providéncias para verificar se é ou ndo caso de apuragio de responsabilidade, identificagido
dos envolvidos e imputa¢do de dnus a quem deu causa.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

8.1. O (s) executor (es) dos servigos (contratada (s)) sera (8o) selecionado (s) por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade de
PREGAO, em sua forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. O regime de execugdo do contrato sera de empreitada por prego unitario.

8.3. A analise das propostas sera realizada por servidora (s) / servidor (es) do TRE/MS, designada (s/o(s)) e visa a verificagdo da conformidade dos servigos
ofertados pelas proponentes com as especificagdes indicadas neste Termo de Referéncia.

8.4. A empresa interessada em oferecer proposta de precos para o (s) servigo (s) previsto (s) neste Termo de Referéncia devera efetuar o levantamento de
todos os custos concernentes, visando a formagao dos pregos a serem ofertados.

8.4.1. E de responsabilidade de cada empresa a metodologia empregada para o levantamento de custos e a formagdo de seus pregos.
Exigéncias de habilitacdo
8.5. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela
Secretaria da Receita Federal, devidamente valida, constando expressa a abrangéncia das contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n® 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente valida, emitida pela Caixa Econdmica Federal, que comprove inexisténcia de
débito perante o FGTS;

¢) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente vélida, emitida pela Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho em observancia ao disposto no art. 68, IV, da Lei 14.133/2021;

d) Declaragdo de que a empresa ndo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis)
anos para qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da
Constitui¢ao Federal, em campo proprio do sistema;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Para a estimativa dos valores da contratagdo foram considerados os valores obtidos em Consulta de Precos realizada pelo TRE/MS junto a sitios
eletrénicos de empresas especializadas em locagdo de veiculos.

9.2. O prego maximo da loca¢do quinzenal admitido pelo Tribunal ¢ de R$ 3.409,70 (trés mil quatrocentos e nove reais e setenta centavos) e os valores
maximos por item estdo indicados no quadro abaixo.

Valor
ltem | Descrigio Unidade Qtfie. de maximo da Valor total~da
veiculos locag@o contratagdo

por veiculo

Locagio de veiculo automotor, da
categoria sedan, com motorizagdo 1.0 ou
superior, movidos a etanol ¢ a gasolina
(bicombustivel / flex), com transmissao
01 manual ou automatica, e equipado com
sistema de ar condicionado (exemplos:
Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Locacao
quinzenal 6 3.409,70 20.458,20
(15 dias)

Periodo previsto de locagdo: margo e/ou
abril/2026

Locagido de veiculo automotor, da
categoria sedan, com motoriza¢do 1.0 ou
superior, movidos a etanol e a gasolina
(bicombustivel / flex), com transmissdo Locagdio
02 manual ou automatica, e equipado com quinzenal 6 3.409.70 20.458.20
sistema de ar condicionado (exemplos: (15 dias) B U
Hyndai HB20S; GM Onix Sedan; etc.).

Periodo previsto de loca¢do: marco e/ou
abril/2026

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 40.916,40

9.3. Para fins de reserva orgamentaria, a despesa total estimada com a presente contratagdo ¢ de R$ 40.916,40 (quarenta mil novecentos e dezesseis reais e
quarenta centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

a) Gestao/Unidade: 14112 — TRE-MS;

b) Fonte de Recursos: a ser informada pela Se¢do de Or¢amento;

c¢) Programa de Trabalho: a ser informado pela Sec¢do de Or¢camento;

d) Elemento de Despesa: a ser informado pela Se¢io de Or¢camento;

¢) Plano Interno: a ser informado pela Se¢éo de Or¢amento.
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11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Em caso de descumprimento de clausulas deste Termo de Referéncia, serd instaurado processo administrativo para apura¢do da responsabilidade, no
qual a contratada sera imediatamente notificada, preferencialmente por meio eletronico, para apresentar Defesa Prévia, contendo justificativa e documentagao
probatoria, se houver, sob pena da aplicagdo das sangdes cabiveis, garantido o contraditorio e a ampla defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
notificagdo.

Paragrafo Unico. A CONTRATADA dever4 confirmar expressamente o recebimento da notificagdo, considerando-se totalmente ciente do teor da
comunicagdo na data do envio da mensagem eletronica registrada no SEI (sistema de gestdo processual eletronico utilizado pelo TRE/MS).

11.2. Sera aplicada ADVERTENCIA por escrito nos casos literalmente indicados neste Termo de Referéncia, e nos casos de incorregdes de menor gravidade,
assim analisados pelo TRE/MS, tais como:

a) quando o contratato der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar imposi¢do de penalidade mais grave;
b) falhas durante a execugdo do fornecimento, ndo corrigidas em até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do comunicado formal a empresa;

¢) sempre que for verificada alguma falha de pequeno porte, assim entendida pela fiscalizagdo, e ndo disciplinada de forma diversa neste Termo de
Referéncia.

11.3. Sera aplicada MULTA:

a) de 5% (cinco por cento) por dia de atraso no inicio da prestagdo do servigos, sobre o valor total do item. Ap6s o quinto dia de atraso, a
Administracdo poderd, a qualquer momento, entender caracterizada a inexecugao total da contratagao, passivel de extingdo contratual;

b) de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, por ocorréncia, no caso de atraso ou ndo emissdo/encaminhamento do documento
fiscal habil (nota fiscal) necessario para pagamento;

¢) de 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratagdo, no caso de desatendimento de clausulas do Termo de Referéncia ndo especificadas
neste item;

d) de 30% (trinta por cento) do valor total da contratagdo, se a contratada recusar-se a entregar o material, prestar o servigo sem motivo consistente
devidamente apurado pelo Tribunal, ou, se por falhas sucessivas ou por total descumprimento das condigdes estabelecidas, levar o Tribunal a
extingdo da contrata¢do, sendo cumulada com as demais multas aplicadas anteriormente.

11.3.1. O CONTRATANTE podera efetuar a retengdo do valor da multa moratéria presumida, até o limite de 20% (vinte por cento), dos pagamentos
devidos a contratada.

11.3.1.1. A retengdo perdurara até a finalizagdo do procedimento administrativo instaurado para a apuragdo das falhas contratuais e o valor serd
restituido a contratada, em caso de ndo aplicagdo da penalidade de multa.

11.3.1.2. Caso o valor da multa aplicada extrapolar o valor retido, serdo adotadas as providéncias previstas nos subitens 11.3.2 e 11.3.3 abaixo;

11.3.2. Aplicada a penalidade, a CONTRATADA sera notificada para recolher o valor da multa, por meio de GRU, em prazo ndo inferior a 15 (quinze)
dias corridos, contados do recebimento da notificagéo;

11.3.3. Caso néo haja recolhimento, a multa :
a) podera ser compensada por créditos da contratada relativos ao mesmo contrato;

b) podera ser descontada do valor da garantia, quando houver, caso ndo houver créditos ou se estes forem insuficientes para cobrir o valor
total da multa;

¢) podera ser encaminhada para inscricdo em Divida Ativa da Unido, apds esgotados os meios administrativos para cobranga do valor
devido pela CONTRATADA.

11.3.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, contado da notificagdo do CONTRATANTE.

11.3.5. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas nesta clausula.
11.3.6. Em caso de reincidéncia, a multa podera ser majorada até o dobro.

11.3.7. Para determinar a reincidéncia, serdo considerados os antecedentes da contratada nos ultimos cinco anos, contados da primeira decisdo
administrativa definitiva de aplica¢@o de penalidade perante o CONTRATANTE.

11.3.8. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com quaisquer das demais penalidades previstas neste instrumento.

11.4. Sera aplicada a penalidade de IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Unido, sempre que ndo se justificar a imposig¢do de penalidade
mais grave, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos, quando o contratado:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano & Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

b) der causa a inexecugdo total da contratagdo;

¢) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
11.5. Seré aplicada a penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE quando o contratado:

a) prestar declarag@o falsa durante a execugdo da contratagio;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagio;

¢) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.5.1. Também sera aplicada a penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE, nas hipoteses previstas no item 11.4, quando justifiquem a
imposic¢ao de penalidade mais grave.

11.5.2. Aplicada a penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE, o contratado estard impedido de licitar ou contratar no dmbito da
Administracdo Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
11.5.3. A aplicacio da penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE ¢ de competéncia exclusiva da autoridade maxima do TRE/MS.

11.6. A aplicag@o das sangdes previstas neste capitulo serdo apuradas nos termos da em processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.6.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou
o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimag&o.

11.6.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.
11.6.3. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragao, e sera:
I - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput deste artigo;

II - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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11T - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

11.7. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

11.8. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

11.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
¢) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.11. As sangdes de IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR ¢ DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
admitem reabilitagdo, exigidos, cumulativamente:

I - reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
II - pagamento da multa;

III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicag¢do da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condig¢des de reabilitagcdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sangdo pelas infragdes previstas nas alineas "a" e "d" do subitem 11.5 exigira, como condi¢do de reabilitacdo do licitante ou

contratado, a implantagdo ou aperfeigoamento de programa de integridade pelo responsavel.

11.12. Da aplicacio das sangdes ADVERTENCIA, MULTA E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data da intimagao.

11.12.1. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.13. Da aplicacio da san¢io de DECLARACAO DE INIDONEIDADE caber4 apenas pedido de reconsideracio, que devera ser apresentado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.14. O recurso ¢ o pedido de reconsiderag@o terdo efeito suspensivo do ato ou da decis@o recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

11.15. As penalidades serdo registradas no Sistema de Cadastramento de Fornecedores — SICAF, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS)/Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como em cadastro interno de inadimplentes para fins de aplicagdo do subitem 11.3.7.

11.16. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.17. Antes da aplicacdo das san¢des previstas neste Capitulo, a contratada serd notificada para apresentar defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimagao.

11.18. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.18.1. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

11.19. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Termo de Referéncia ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

12. DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
12.1. Séo direitos e/ou deveres do Contratante:

a) Requerer da contratada a prestagdo dos servigos objeto desta contratagdo, em conformidade com as disposi¢des deste Termo de Referéncia e do
Contrato;

b) Exercer a fiscalizagéo dos servigos, na forma prevista na legislagdo aplicavel;

¢) Registrar as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servigos contratados, determinando o que julgar necessério a regularizagdo das faltas e
defeitos observados;

d) Comunicar a contratada quaisquer irregularidades observadas na execugao dos servigos contratados;
e) Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de Referéncia e de clausulas contratuais;

f) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial, aplicacdo de sangdes, alteracdes e repactuagdes do
contrato;

g) Verificar a manutengdo pela contratada das condigdes de habilitagdo estabelecidas para a presente contratagao;

h) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e no contrato;

13. DOS DIREITOS E DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
13.1. Sdo obrigagdes e/ou direitos da contratada:

a) Executar os servigos decorrentes da contratagdo na forma e condig¢des determinadas;
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b) Atender as solicitagdes, esclarecimentos e determinagdes da Fiscalizagdo, feitas por Ordens de Servigos, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis;

¢) Fornecer todas as informagdes e elementos necessarios a consecugdo das atividades da fiscalizagdo, bem como a percepgdo pelo TRE/MS dos
resultados esperados com a execugdo dos servigos;

d) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada a execugdo do contrato, sendo de inteira responsabilidade da
contratada a estrutura (pessoal, equipamentos, etc.) necessaria a perfeita execugdo dos servigos;

e) Providenciar a correcdo das deficiéncias apontadas por este TRE/MS quanto a execugdo contratual, especificamente quanto aos servigos sobre a
responsabilidade da contratada;

f) Manter, durante todo o prazo de execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e
qualificacdo exigidas na fase de habilitacdo da licitagdo;

g) A contratada fica, nos termos da Lei 14.133/2021, obrigada a aceitar os acréscimos de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessarios;
h) Receber os valores que lhe forem devidos pela execugdo contratual, na forma disposta no Termo de Referéncia e na Minuta do Contrato;

i) Responder civil e penalmente, por quaisquer danos ocasionados & Administra¢do e seu patrimonio e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em raziao
de ac¢@o ou de omissdo da contratada ou de quem em seu nome agir.;

J) Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013, bem como observar os principios da
legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Cédigo de Conduta Etica
do TRE/MS (Resolugdo 690/2020);

k) Dar plena ciéncia do disposto na Resolugdo 176/2023, a qual dispde sobre o procedimento de apuragdo de responsabilidade e aplicagdo de
penalidades a pessoa fisica ou juridica decorrentes de descumprimento de regras licitatorias e/ou obrigagdes contratuais no dmbito do TRE/MS;

1) Dar conhecimento, as funcionarias / aos funcionarios de seus respectivos quadros que participardo da execugdo contratual, sobre o Codigo de Conduta
Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua observancia.

m) Proteger informagdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento proprio.

15. DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Pelo exposto conclui-se pela viabilidade da contratagdo.

16. INDICACAO DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

A principio, o valor total estimado para a presente contratagdo permitiria a adog¢@o da dispensa de licitagao.
Contudo, esta prevista outra contratagdo de objeto semelhante, cujo somatorio de valores ultrapassara o limite da dispensa.

Assim, tendo em vista o objeto da contratagdo e o valor estimado a ser despendido no exercicio de 2026, a contratagdo devera ser efetivada mediante
licitagdo, na modalidade de Pregdo, em sua forma eletronica, na forma da Lei 14.333/21.

17. MAPA DE RISCOS

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacio e selegdo do fornecedor.

RISCO 01: Licitacio deserta ou fracassada

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto

Dano: Nao contrataciio dos servicos

Acdo Preventiva: Responsavel:

Identificagdo prévia de possiveis fornecedores e envio do aviso

de licitago Demandante (Identificagdo) / SLC (Envio do aviso)

Acdo de Contingéncia: Responsavel:
Repeticdo da consulta SLC
RISCO 02
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FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagio e selecio do fornecedor.

RISCO 02: Empresa vencedora se recusa a assinar o contrato

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio ( X)Alto

Dano: Nao contratacio dos servicos

Acdo Preventiva: Responsavel:
Nao ha

Agdo de Contingéncia: Responsavel:
Repeticdo da consulta SLC

Notas:

1. Para a identificaciio da necessidade da contratacio:
a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da contratagdo;
b) Pesquisar e justificar sonbre a possibilidade de reutilizagdo de bens ou de redimensionamento de servigos ja existentes.

2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade, se houver:

a) Indicar se a contratagdo esta alinhada aos planos instituidos pelo érgéo ou entidade tais como Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento
Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contrata¢do, quando couber.

3. Requisitos da contrataciio:

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui natureza continuada ou nao;

¢) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagio técnica do objeto ou como obrigagdo da contratada;

d) Avaliar a durag@o inicial do contrato de prestag@o de servigos de natureza continuada, que podera, excepcionalmente, ser superior a 12 meses, ¢ justificar a
decisdo;

e) Identificar a necessidade de a contratada promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solu¢des de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de
fornecedores seja considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a participag@o sdo realmente indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou
flexibilizagdo destes requisitos.

4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informagdes das contratagdes anteriores, se for o caso;

¢) Incluir nos autos as memorias de calculo e os documentos que lhe ddo suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contratagdo, avaliar a inclusdo de
mecanismos para tratar essa questao.

5. Andlise de mercado e justificativa da escolha do tipo e soluciio a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por outros érgédos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragéo;

b) Em situagdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser realizada audiéncia publica para coleta de contribui¢des a fim de definir a
solugdo mais adequada visando preservar a relagdo custo-beneficio;

6. Descri¢iio da solucdo como um todo e principais caracteristicas do servico ou do material
a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados para que a contratagdo produza resultados pretendidos pela Administracéo;

7. Justificativa para o parcelamento ou nao da solugio:

a) O parcelamento da solugdo ¢ a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o
conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execugido
da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas.

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto ¢ divisivel, levando em consideragdo o mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratagdo
nesses moldes assegure, concomitantemente:

b.1) ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que ndo havera perda de escala; e

b.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade;

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo ou entidade almeja com a contratagdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por exemplo, diminui¢do do
consumo do papel ou energia elétrica), bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.

9. Estimativas de pregos ou precos referenciais:
a) Definir e documentar o método para estimativa de pregos ou meios de previsao de precos referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela
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Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;
b) Incluir nos autos as memorias de calculo da estimativa de precos ou dos precos referenciais e os documentos que lhe dao suporte;

10. Providéncias para a adequacio do ambiente do érgio:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequagdo do ambiente da organizagdo para que a contratagdo surta seus efeitos e com os responsaveis
por esses ajustes nos diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitag@o de servidores para atuarem na contratacdo e fiscalizagdo dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser
contratado;

¢) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratagdo fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

11. Contratacdes correlatas ou interdependentes:
a) Indicar quais contratos/fornecimentos realizados pelo TRE/MS que possuem correlagdo ou dependem da execugdo do objeto do presente estudo preliminar.

12. Aspectos de sustentabilidade nas contratacdes:

a) Indicar caracteristicas ou especificagdes da solugdo a ser contratada, que porventura atendam ou representem aspectos de sustentabilidades, seguindo as
determinagdes da Portaria DG n. 130/2023 (SEI 1452785);

b) Podem ser indicados até fatores ou critérios que, embora ndo constem da especificagdo do objeto, fizeram parte das analises e estudos que concluiram pela
defini¢do dos objetos a serem contratados.

13. Obrigatoriedade de exigéncia de contrataciio de egressos:
a) Verificar a viabilidade conforme o disposto no art. 5°, do Decreto Federal n® 9.450/2018 e Parecer da AJDG 1270 (1110313).

14. Tépicos para orientar o termo de referéncia, projeto basico ou contrato:

a) Indicar principais caracteristicas do servi¢o ou do fornecimento do material que deverao ter destaque em Projeto Basico, Termo de Referéncia ou Contrato, tais
como: itens passiveis de penalidade; dosimetria das penas (considerado casos mais graves ou menos graves); cumprimento de regras ou normativos

especificas; prazos importantes; obrigagdes e responsabilidades da empresa contratada que sdo importantes de se prever e acompanhar; formas de pagamento;
requisitos para a fiscalizagdo observar; detalhes quanto ao recebimento do objeto (tanto provisoriamente quanto definitivamente); eventual necessidade de
comprovagdo de qualificagdo técnica da empresa; condi¢des especificas de execugdo da contratagdo; dentre outros itens que a equipe julgar importante destacar.

15. Mapa de Riscos:
a) Em cada contratag@o havera riscos especificos, tais como: risco de licitagdo deserta/fracassada, de descontinuidade do contrato, de atraso na tramitagdo do
processo, etc.

b)Para cada risco verificado, cabera o preenchimento de um mapa de riscos.
¢) No presente formulario foram disponibilizados como modelo 02 (dois) mapas de riscos para preenchimento de forma exemplificativa.

16. Declaragio da viabilidade ou nio da contratagio:
a) Explicitamente declarar que a contratagdo ¢ viavel ou que a contratagao nao ¢ viavel, justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

17. Indica¢io da modalidade de contratagio

Em razdo dos valores, bem como as demais caracteristicas de execugao e prazo, indicar a modalidade provavel de contratagio, atentando-se aos critérios para se
evitar o fracionamento de despesa (execugdo, no mesmo exercicio financeiro, de outras despesas semelhantes ao grupo do objeto que se pretende contratar neste
processo (solicitar apoio do integrante administrativo).
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